H EJ HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA
DR. SANDINO DE AMORIN

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE GUARDA E GESTAO DE

DOCUMENTOS
QUADRO 01
CONTRATANTE INSTITUTO BRASILEIRO DE| CNPJ 18.972.378/0006-27
GESTAO HOSPITALAR - IBGH
END. Rua Dona Ivone Rios, S/N, Qd. 20, Lt. 04, Setor Aeroporto, Jaragua — Goias, CEP:
76.330-000
REP. LEGAL | Bruno Pereira Figueiredo | CPF [598.190.571-91
CONTRATADA | PA ARQUIVOS LTDA | CNPJ [ 34.409.656/0001-84
END. | Rua Conselheiro Zacarias, n. 103, Bairro Mares, Salvador — Bahia.
REP. LEGAL | Lucas Biritto Pereira | PROF. [ Empresario.
CPF | 798.334.465-15 | R.G. | 56775105 — SSP/BA

QUADRO 02 |
UNIDADE Hospital Estadual de Jaragua Dr. Sandino] MUN./UF Jaragua/GO

de Amorim
NATUREZA PRESTACAO DE SERVICOS
OBJETO Contrato de prestagéo de servigos de guarda e gestéo de documentos.
VIGENCIA 1. A referida contratacdo tera como vigéncia o prazo de 12 (doze) meses, com

termo inicial a partir da assinatura do instrumento contratual. Podendo o prazo ser|
aditivado em razéo da necessidade ou conveniéncia de continuagéo da prestagéo
do servico devidamente justificada, sendo limitado a vigéncia do Contrato de
Gestédo em referéncia.

2. Em caso de rescisdo, por qualquer motivo, do contrato de gestdo ao qual esta
contratacéo esté vinculada, o contrato firmado entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA sera rescindido, independente de prévio aviso ou notificacéo.

CONTRATO DE GESTAO N. [ 116/2017-SES-GO

QUADRO 03 I
SERVICOS 1. DA PRESTACAO DOS SERVIGOS
1.1. Caracteristicas gerais:
1.1.1. A contratag&o contempla a prestagéo de servigos de guarda e gestao
de documentos para armazenamento de peliculas e prontuarios, suprindo
paliativamente a necessidade de alocagéo dos mesmos e assim contribuir
para o alcance dos objetivos estratégicos da Unidade de Satde.
1.1.2. A prestagdo dos servicos n&o gera vinculo smpregaticio entre os
empregados da Contratada e a Contratante, ficando vedada qualquer|
relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.
2.ESPECIFICAGCOES
2.1 A CONTRATADA devera realizar a guarda, o gerenciamento, a
digitalizagcéo e a preservacio dos prontuarios e documentos do servico de
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H E J HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA
DR. SANDINO DE AMORIN

@rquivo, atendendo as demandas solicitadas pela CONTRATANTE, de

acordo com as seguintes especificagdes:

» A CONTRATADA sera responsavel pela guarda, gerenciamento e
digitalizacdo de documentos:

A CONTRATADA devera manter o sigilo das informacdes
constantes dos documentos em questao;

A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga e preservagdo
dos documentos armazenados;

Os documentos deverdo ser acondicionados em suportes
adequados para a sua conservacao;

e Devera ser disponibilizado um sistema de rastreabilidade de

informagdes e dos documentos.

ATUACAO TECNICA 1. A CONTRATADA devera realizar os servigos conforme termo de referéncia
do processo seletivo em referéncia e proposta da contratada, que s&o parte
integrante do presente instrumento de ajuste.

QUADRO 04
VALOR O valor a ser pago mensalmente sera conforme a demanda da unidade e de
acordo com as especificagdes a seguir:
IMPLANTAGAO DO ARQUIVO
ITEM | SERVICO DESCRICAO TIPO/MODELO | UNIDADE | QUANTIDADE
1 Caixa CPA 20kg Caixa padrdo arquivo | Caixa CPA 20kg | Caixa Empréstimo
20kg com  tampa, | (36,5x45x26,5cm | CPA 20 kg
etiqueta de
identificagdo e caddigo
de barras)
2 Transferéncia Retirada de caixas | Transferéncia Viagem R$ 550,00
para a migragdo do | inicial
acervo do cliente nas
instalacdes do HEJA
3 Indexacéo simples Entrada de caixas no | Caixa CPA 20kg | Caixa R$ 5,00
arquivo com | (36,5x45x26,5cm | CPA 20 k
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tratamento
documental,
organizacéo,
identificacéo e
indexagcdo do espelho
das caixas no Sistema
DMPA

4 Indexag&o complete | Entrada de caixas no | Caixa CPA 20kg | Caixa R$ 35,00
arquivo com | (36,5x45x26,5cm | CPA 20 kg
tratamento
documental,
organizacgao,
identificacdo e
indexagdo do contetdo
em Sistema
ARMAZENAMENTO - SERVIGO MENSAL
5 Armazenamento de | Custo unitario mensal | Caixa CPA 20kg | Caixa R$ 1,05
caixa para o armazenamento | (36,5x45x26,5cm | CPA 20 kg
de caixas
6 Portal Web Portal Web — Sistema | Licenga de uso | llimitado R$ 120,00
de gerenciamento | por més
eletrénico de
documentos
SERVICOS DE ROTINA — EXECUTADA CONFORME DEMANDA E ORDEM DE SERVICO
7 Atendimento normal | Movimentagcdo interna | Normal (24 | Caixa R$ 1,50
de caixa, visando o | horas) CPA 20 k
8 Atendimento urgente | atendimento de uma Urgente (4 | Caixa R$ 3,00
solicitagdo do cliente | horas) CPA 20 kg
para recuperagao de
um document ou caixa
9 Digitalizagao Captura de imagem | PDF  (portable Imagem R$ 0,12
digital document
format)
10 Transporte  Normal | Entrega ou coleta de | Normal (24 | Frete R$ 35,00
IBGH itens na sede do IBGH | horas)
11 Transporte  Urgente | (Goiania — Go) Urgente (4 | Frete R$ 50,00
IBGH horas)
12 Viagem Entrega ou coleta de | Viagem limitada | Frete R$ 450,00
itens no HEJA a 100 caixas box
OUTROS SERVICOS
13 Expurgo/Eliminagéo Incineragéo/Expurgo Caixa CPA 20kg | Caixa R$ 6,00
de documentos (36,5x45%26,5cm | CPA 20 kg
14 Sala de | Disponibilizacéo de Sem custo
pesquisa/consulta sala de
consulta/pesquisa no
/4
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H EJ HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA
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ambiente da PA

Arquivos para
colaborados da
CONTRATANTE
15 Treinamento Web | Treinamento dos
Presencial colaboradores da

CONTRATANTE para
utilizacdo do Sistema
de Gestdo DMPA -
Document Manager

QUADRO 05
CONTEUDODA  |CONTRATO DE GESTAO N° 116/2017-SES-GO,

NOTA FISCAL CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE GUARDA E GESTAO DE
DOCUMENTOS

PERIODO DE COMPETENCIA

SERVICO PRESTADO NO HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA DR. SANDINO
DE AMORIM

As partes, devidamente qualificadas no Quadro 01, resolvem de comum y
acordo celebrar o presente instrumento nos seguintes termos e condigdes. / /,,/
7 e/ /P
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H EJ HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA
DR. SANDINO DE AMORIN

CLAUSULA 1@ - A CONTRATADA obriga-se a prestacdo dos servigos
discriminados e nas condigdes estabelecidas no Quadro 03, obrigando-se a
CONTRATANTE a efetuar o pagamento dos servigos nos valores convencionados
no Quadro 04. Tudo nos termos do termo de referéncia e da proposta da
CONTRATADA, que s&o parte integrante do presente instrumento de ajuste.

CLAUSULA 22 — Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento no prazo estabelecido, observando-se a totalidade
ou parcialidade dos servicos prestados.

b) Prestar as informagées necessarias para o melhor cumprimento deste
Contrato.

¢) Exigir a observagso das normas emanadas pelos érgéos de fiscalizagéo
e controle.

d) Glosar do valor contratado eventuais prejuizos causados pela
CONTRATADA, empregados e prepostos, de qualquer natureza, bem como
valores decorrentes de passivos trabalhistas e fiscais gerados e ndo
adimplidos pela CONTRATADA.

CLAUSULA 32 — S50 obrigacdes da CONTRATADA:

a) Prestar servigos, dentro dos padrées de qualidade e eficiéncia exigidos
para o servigo e nos dispositivos legais e convencionais impostos.

b) Respeitar, por si e por seus prepostos, as normas atinentes ao
funcionamento da unidade e aquelas relativas ao objeto do presente Contrato.

c) Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto do presente instrumento, nem subcontratar quaisquer
das prestagdes a que esta obrigada.

d) Promover a cobranga dos valores decorrentes do presente contrato
somente apds o respectivo vencimento e da demonstragéo do repasse dos
valores por parte do Poder Publico subscritor do Contrato de Gestso.

e) Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos
Causarem ao patriménio da unidade ou a terceiros, decorrente de agso ou
omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente os reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

f) Manter a regularidade fiscal, qualificagéo técnica da sociedade, socios,
empregados e prepostos.

g) Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos
servigos, documentos, pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas
ou de que tome conhecimento durante a relacdo contratual. /

7
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H E J A HOSPITAL ESTADUAL DE JARAGUA
DR. SANDINO DE AMORIN

h) Sanar eventuais irregularidades ou corregbes apontadas pela
CONTRATANTE quanto & apresentacgdo de relatérios e/ou de cada etapa dos
Servigos.

i) Providenciar a emissdo de notas fiscal de acordo com os termos
contratados, até o quinto dia subsequente ao més da efetiva prestacao do
servigo, no qual devera vir instruido com os seguintes documentos, sob pena
de reteng&o do pagamento até regularizagéo: 1 - Certiddes de Regularidades
Fiscais Federais (Conjunta, CRF e Previdenciaria), 2 - Municipal (ISSQN), 3 -
Estadual (ICMS), 4 - Trabalhista (TST), 5 - comprovante de recolhimento do
INSS dos sécios e empregados, 6 — comprovante de recolhimento do FGTS
dos empregados, 7 — registro de frequéncia dos empregados e dos socios
caso esses sejam executores da prestagdo de servigos, 8 — comprovante de
pagamento da folha de pagamento do més trabalhado e de referéncia a nota
fiscal emitida, 9 — relatério de producéo ou relatério de servigos prestados
(papel timbrado da CONTRATADA, assinatura do sécio ou representante
legal).

J) Impedir o acesso a unidade de pessoa que nédo seja membro de seu
corpo técnico com o fim de trabalhar, estagiar ou realizar qualquer atividade
similar.

k)  Prestar esclarecimentos no prazo designado pela CONTRATANTE em
relagéo a qualquer procedimento de sua responsabilidade e subordinar-se as
sindicancias instauradas para averiguagdo de qualquer fato que tenha
participado ou tenha conhecimento.

1) Acatar as glosas, sem prejuizos de adverténcias, caso os servicos
estejam em desacordo com o contratado.

m)  Cumprir deforma integral e satisfatéria tudo o que consta no Termo de
Referéncia, bem como a proposta apresentada no certame.

CLAUSULA 4° - Os servicos prestados pela CONTRATADA serdo pagos
mensalmente conforme a demanda e necessidade da unidade hospitalar e de
acordo com o convencionado no Quadro 04.
§ 1° - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar
pendéncia de liquidagdo de obrigaces impostas @ CONTRATADA ou
inadimpléncia contratual.
§ 2% — Os pagamentos serdo realizados unicamente por meio de depésito
bancario, néo sendo aceito pagamentos das faturas ou boletos bancarios.
§ 3% — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do
aceite da Nota Fiscal correspondente, desde que tenha havido o repasse do
Contrato de Gestio n° 116/2017-SES-GO referente ao més da efetiva
prestacéo de servigos por parte da Secretaria de Estado da Saude de Goias,
€ estara condicionado ao cumprimento integral dos servigos
§ 4° —As Notas Fiscais deverzo especificar em seu descritivo o contetido
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